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Schritt 1

Nachdem Sie Outlook gedffnet haben, gehen Sie im Menu auf ,,Extras” und ,,E-Mail-Konten®.
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Schritt 2

Ein neues Fenster 6ffnet sich. Wahlen Sie ,,Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen® und gehen auf , weiter*.

[ & Mail-Konten =)

Mit di i ka Sie die von Outlook
ver deten E-Mait und Verzeichnisse andern.

E-Mail

Verzeichnis

") Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

& Vorhandene Verzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten

< Zurtick Weiter > l ’ Schliefien
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Schritt 3

Klicken Sie auf ,POP3“ und gehen auf ,,weiter”.

E-Mail-Konten @

Servertyp
Sie kinnen den Servertyp fiir Ihr neues E-Mail-Konto auswahlen.

() Microsoft Exchange Server
Es wird eine Verbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben.

@ popP3
Es wird eine Verbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden.

) TMAP
Es wird eine Verbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachardner zu synchronisieren.
Es wird eine Verbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren.

() Zusitzliche Servertypen
Es wird eine Verbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe
oder eines Drittanbieters hergestellt.

< Zuriick ][ Weiter > ] lAbbrechen

Schritt &4

Fillen Sie die Felder mit Ihren Angaben aus. Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Kennwort haben Sie mit dem
Bestatigungsschreiben fiir SWN-NetT E-Mail erhalten.

E-Mail-Konten @

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Name: Mein Name Posteingangsserver (POP3): | mail.swn-nett.de

E-Mail-Adresse: | ye mustermann@swn-ni  Postausgangsserver (SMTP): | mail.swn-nett.de

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername: pystermann@swn-nett.der  Wir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Kennwort: EEEEEE testen, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken
(Metzweerkverbindung erforderlich).

Kennwort speichern
Kontoeinstellungen testen... l

[]Anmeldung durch gesicherte

Kennwortauthentifizierung (SPA) Weltere Einstallungen

< Zuriick ][ Weiter > ] lAbbrechen
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Schritt 5

Hier bestétigen Sie alle vier Einstellungsmoglichkeiten mit ,,ok“.

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver VerbmdunglEmeltert‘

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen fiir dieses Kento ein. Zum
Beispiel: "Arbeit" oder "Microsoft Mail Server".

Mein Outlook Konto

Benutzerinformation

Firma:

Antwortadresse:

0K ] l Abbrechen

Internet-E-Mail-Einstellungen

Aﬂgemeinl Postausgangsserver = Verbindung ‘Emeiteﬁ‘

Verbindung

eben Sie an, welche Art von Verbindung fiir E-Mail
erwendet werden soll.

L'_:_.' Uber das lokale Netzwerk verbinden (LAN)
Mit Modem verbinden, wenn Outlook offline ist

Uber Modem verbinden

Internetverbindung manuell herstellen

Modem
Die folgende DFU-Netzwerkverbindung werwenden:

-

Eigenschaften... Hinzufigen...

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver |\.’erbmdung| Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

leiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

nmelden mit
Benutzername:
kenmwort;

Kennwort speichern

Anmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizierung (SPA)

(") Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

0K ] [ Abbrechen
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Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein Poetausgangsserverl\ferbindung| Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): 995 Standard verwenden

Server erfordert eine verschlisselte Verbindung (S5SL)

Postausgangsserver (SMTP): 25
Server erfordert eine verschlisselte Verbindung (SSL)

Servertimeout

Kurz ) lang 1 Minute

Ubermittlung
[ kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach | 10 Tagen entfernen

Entfernen, wenn aus "Geldschte Objekte" entfernt

oK I [ Abbrechen




Schritt 6

Gehen Sie in Outlook wie zu Beginn auf ,,Extras”, ,Senden/ Empfangen“ und dann auf ,,Nur mein Outlook
Konto* und weiter auf ,Posteingang*

Suchen »

Alle senden/empfangen
Alle senden

Adressbuch..
Regeln und Benachrichtigungen...

Strg+Umschalt+8

Angeordnet nax

1"Alle Konten'-Gruppe

2 Nur "Mein Outlook Konto™

Frage hier eingeben

U Net i
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[} Posteingang Es gibt keine

(" Ungelesene Nachrichter
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Nachricht{en) fiir den Download markieren ~ Strg+Alt+M

Nachricht far den Download einer Kopie markieren Markierte Kopfzeilen verarbeiten

In diesem Ordner ausgewahite Kopfzeilen verarbeiten

E')

Kopfzeilen im Posteingang downloaden

Schritt 7

Geschafft! Sie haben nun eine Willkommens-E-Mail von uns erhalten

Allen antworten.

Posteingang
Angeordnet nach: Datum

|Neunachalt

=
B ey B vortte wocne
A Zur b .net 240402012

Wiillkommen uwe.mustermann@swn-nett.de

Gesendete Objekte

@ €4 persanliche Ordner
2| Entwirfe
&) Geloschte Objekte
[ Gesendete Objekte
(@ Junk-E-Mai
[ Postausgang

@ [ Suchordner

I

Kontaktnamen ein

und Ihr Postfach ist eingerichtet.

Frage hier eingeben

Willkommen uwe.mustermann@swn-nett.de
vertrieb-telko@swn.net

An: uwe.mustermann@sw-nett.de

Sehr geehrte Damen und Herren!
Herzlich Willkommen im swn-nett.de-Mail-System!
Die E-Mail-Adresse uwe.mustermann@swn-nett.de wurde soeben aktiviert!

Mit freundlichen Gruken
SWN Stadtwerke Neuminster GmbH

SWN Stadtwerke Neumiinster GmbH * BismarckstraRe 51 24534 Neumiinster
Telefon 04321 202-2750 * Telefax 04321 202-399 « E-Mail vertrieb-telko@swn.net « www.swn-glasfaser.de

Geschaftsfihrer: Michael Béddeker « Amtsgericht Kiel HRB 1085NM

Stand 01.07.2019
Anderungen vorbehalten.
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